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POLITICA EDITORIAL UTE



INTRODUCCION

En la era de la informacién y las nuevas tecnologias, el libro no deja de ser una herramienta
importante de divulgacion cientifica que permite promover el conocimiento, no solo entre las
comunidades cientificas, sino para la sociedad en general.

Considerando, ademas, que la universidad es el espacio privilegiado para la difusion de la
ciencia, en febrero del 2016 se cre6 la Editorial Universitaria UTE, con el proposito de
publicar la produccion cientifica y académica de las diferentes areas y disciplinas del
conocimiento generados en la Universidad, buscando concentrar todos los esfuerzos
académicos producidos por las investigaciones realizadas, tanto individual como
colectivamente, para recopilar aquellos trabajos con un alto contenido y nivel, que sirvan
como aporte para el estudio y sus diferentes aplicaciones en las distintas materias de las
carreras, en beneficio de los docentes y los estudiantes, asi como de la sociedad.

Objetivo General

Publicar y difundir las investigaciones y los trabajos propuestos por las diferentes unidades
académicas de la UTE, los cuales deben ser concordantes con el espiritu de la Universidad,
de alta calidad y beneficio social.

Objetivos Especificos
Coadyuvar con la gestion académica y cultural de la UTE, en los &mbitos de la investigacion,
docencia, vinculacion con la colectividad y otros afines.



REQUISITOS PARA LA PRESENTACION
DE TEXTOS PARA PUBLICACION

Para remitir una obra para su publicacion con el sello de la UTE, los autores deberén tener
en cuenta los siguientes requisitos para la remisién de sus textos:

1.

Las obras a publicar deberan ser tratados académicos inéditos que desarrollen un tema
determinado, mediante un cuerpo organizado de conocimientos racionales, ciertos y
probables, obtenidos metddicamente, sistematizados y verificables, innovadores y
dinadmicos.

La informacion presentada en el documento debera tener sustento cientifico y
profundidad en las ideas desarrolladas a traves del texto.

Los temas tratados en la obra deberan ser claros, tanto en el manejo del contenido como
en la redaccion y estilo.

El documento debera ser presentado en archivo digital de Word, A4, en Times New
Roman de 12 puntos con espacio simple. De incluir imagenes, estas deberan estar
colocadas en el espacio correspondiente.

El archivo debera incluir los datos del autor (nombre completo, resumen de hoja de vida,
numero de cédula, nacionalidad y datos de contacto), ademas de una sinopsis de la obra
de no més de 200 palabras.

El autor no debe presentar los textos editados bajo ninguin programa de edicion o disefio
(Page Maker, Publisher u otros) porque su trabajo dificilmente coincidira con los estilos
de las colecciones de la Universidad o con los requisitos minimos necesarios para la
publicacién de la obra, lo cual obligara a rehacer todo el trabajo, con la consiguiente
pérdida de tiempo y el retraso en la publicacion.

Todo material grafico —cuadros, figuras, imagenes, diagramas— debe contar con titulos
o rotulos que los identifiquen dentro del texto, enumerados correlativamente, y deberan
ser remitidos en sus soportes originales en un archivo complementario al del texto,
debidamente nombrados y numerados con la misma numeracién que en el documento de
Word, como guia para el trabajo de disefio.

El formato de las ilustraciones (fotografias, dibujos, planos, mapas o algun otro tipo de
material grafico) debe ajustarse a las extensiones de archivo: .tif, .jpg o .png. En todos
los casos la resolucion minima aceptable de las imagenes es de 300 dpi.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Excepto en los casos de estudios sociales o pedagdgicos, los dibujos e ilustraciones que
se incluyan en el documento deberan ser trabajos realizados con la calidad suficiente para
su publicacidn, siendo, de preferencia, trabajados por un profesional.

Las fotografias e ilustraciones deberan contar con el nombre del autor de las mismasy la
autorizacion correspondiente para su uso. No se aceptaran imagenes tomadas de internet
sin los debidos permisos, en cumplimiento con las normativas de derechos de autoria.

Las tablas o gréaficos deben elaborarse en Excel, insertarse en Word y enviar también una
copia digital del archivo original por separado, numeradas en el mismo orden que en el
que se encuentra en el texto. Las formulas y ecuaciones deben hacerse con un editor de
ecuaciones y enviarlas también por separado, en el formato original, o como ilustracion,
pero con buena resolucion grafica (al menos 300 dpi).

Cada tabla o grafico debe tener un ‘llamado’ o remision a la misma, en paréntesis o dentro
del texto. Ejemplo: “En la tabla 4.2 se presenta el porcentaje de poblacion con servicios
de internet en América Latina”. O “El porcentaje de poblacion con servicios de internet
en América Latina (véase tabla 4.2) representa (...)”.

Todas las tablas y graficos deben mantener los mismos criterios de elaboracion y guardar
uniformidad en estilo, tipografia y demaés caracteristicas, evitando, en la medida de lo
posible, combinaciones de columnas, lineas, circulares, barras, areas y demas.

De ser posible, debe evitarse tablas exageradamente anchas o largas. Sin embargo, en
caso de gque no pueda evitarse y las tablas sean extensas y anchas, debe segmentarse la
informacion para ofrecer los datos en universos mas pequefios; o reestructurar los datos,
de manera que sean practicos y faciles de consultar.

Al igual que en el caso de las tablas o gréficos, en lo que se refiere a las ilustraciones
(fotografias, diapositivas, dibujos, esquemas, diagramas de flujo, mapas, planos, y, en
general, cualquier material visual distinto de las tablas y graficas) debe indicarse con
precision su ubicacion en el texto a través un ‘llamado’ o remision a la ilustracion, en
paréntesis o dentro del texto, como en el ejemplo antes indicado. Asimismo, cada
ilustracién debe llevar su correspondiente pie explicativo.

Toda tabla, fotografia o grafica debe estar numerada en secuencia y contar con un titulo
y con la fuente 0 nombre de la persona que elaboré la misma.

El documento debera estar estructurado de la siguiente manera:
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17.1. Portada. Debe incluir:

e Titulo del libro: lo méas claro y concreto posible. En caso de ser extenso, se
sugiere acompafiarlo de un subtitulo. La editorial podra, mas adelante, sugerir un
titulo alternativo.

e Nombre completo del autor, en cumplimiento del articulo 58 de la Ley de
Propiedad Intelectual.

17.2. Indice. Alineado a la izquierda, con enumeracion vertical. Los niveles de los
titulos principales y los subtitulos de segundo y tercer nivel de jerarquia deben estar
claramente identificados.

17.3. Presentacion, prologo o prefacio. Introduccién al texto y a sus contenidos.

17.4. Cuerpo del texto. Se recomienda estructurarlo en partes, cada una de las cuales
agrupa un conjunto de capitulos de tema similar. Todos los encabezados (titulos,
subtitulos, incisos, subincisos) irdn en altas y bajas, pero con la siguiente ubicacion
para ayudar a establecer las jerarquias correspondientes:

e Titulo, centrado en la parte superior.

e Subtitulo, alineado a la izquierda con un retorno arriba y otro abajo entre
parrafos.

e Inciso en italicas.

e Subinciso, integrado al parrafo de texto.

e Otras subsecciones se marcardn con nimero ardbigo seguido de un punto, en
primera subcategoria, y con medio paréntesis las de segunda subcategoria.

17.5. Referencias bibliogréficas. Debe presentarse al final de la obra o al final de
cada capitulo, cuando de varios autores se trate, bajo formato APA o Vancouver.

17.6. Glosario. De existir, se ordenara alfabéticamente, enlistando la relacion de
palabras o expresiones cientificas y técnicas, con sus respectivas definiciones,
empleadas en la obra, ademas de términos dialectales, extrafios, técnicos o
especializados con su respectiva definicidn. Se escribiran las palabras del glosario y
luego de los dos puntos se empezara con letra minudscula, a no ser que se trate de un
nombre propio.

17.7. Anexos. Todo el material complementario de consulta y verificacion, ya sea
estadistico, gréafico, ilustraciones, imagenes, estudios especiales 0 notas
metodoldgicas, se incluira al final de la obra como material de consulta y verificacion
para el investigador interesado en ampliar la informacion. Cada anexo ira por
separado, nombrados con letras —Anexo A, Anexo B, (...— y con un titulo
descriptivo de su contenido.



PROTOCOLOS DE PUBLICACION

Solicitud de publicacion

1.

El autor de una nueva publicacion debe presentar su obra a la convocatoria de
publicaciones, de acuerdo con los parametros establecidos en la misma, en coordinacion
con las direcciones de investigacion de cada Facultad.

La obra sera analizada por un par interno, determinado por la direccion de investigacion
de cada Facultad.

Una vez se cuente con un informe positivo por parte del par interno, la obra se enviara a
dos revisores externos para su evaluacion. Los evaluadores emitiran un informe sobre el
interés y la calidad del original, y sobre la conveniencia o no de publicarlo.

Una vez aprobada la propuesta de publicacion, el Decano de la Facultad remitira el
original, en formato Word y en papel, a la Direccion Editorial junto con los datos de
contacto del autor o autores.

Contrato y derechos de autor

1.

2.

La presentacion de los manuscritos implica la aceptacion por parte del autor de posibles
modificaciones al texto, realizadas por el corrector de estilo.

Para este proposito, el autor se compromete a firmar un contrato de edicion que establezca
los términos de publicacion del libro en cuestion, asi como los acuerdos en lo que a
regalias se refiere, de acuerdo con las leyes vigentes en la materia.

Los autores conservaran los derechos de autoria sobre el texto de la obra y podran
publicarla en otros idiomas con editoriales internacionales.

Proceso de publicacion

1.

La Direccién Editorial examinara los originales que le sean enviados para controlar que
se ajustan a los requisitos basicos aqui indicados. En caso de que el original presentase
numerosas erratas 0 no se ajustase a estas instrucciones, podra devolverse al autor para
su revision y correccion.

La Direccion editorial se encargara de remitir los textos al corrector de estilo.

Una vez finalizada la edicion del texto, este serd remitido al disefiador para su
diagramacion.
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4. La Direccion editorial remitira a los autores las pruebas de imprenta para su revision en
formato electronico (PDF). Estas pruebas se devolveran al Area de Publicaciones en un
plazo no superior a dos semanas a partir de la fecha de envio.

5. Los autores se comprometen a realizar una profunda revision de las pruebas del libro en
PDF, pero no se permitirdn modificaciones o alteraciones sustanciales del contenido
original.

6. El texto incluird, en su pagina de créditos, los nombres de las personas involucradas en
el proceso de publicacion de las obras.

7. Una vez el documento sea aprobado, tanto por el autor como por la Direccién Editorial,
el texto sera publicado.

8. Los textos seran distribuidos de forma impresa o digital en los canales que la Universidad
maneje en ese momento. Los precios de venta y demas politicas comerciales seran
establecidas por la Direccion Editorial.



