
 
 

 

 
Quito, ___ de ______ del 202__ 

 

 

Señores 

Biblioteca 

Universidad UTE 

Presente. – 

 

De mi consideración: 

 

YO, (nombres y apellidos completos) portador de la cédula N°………., estudiante 

de…. (Facultad – Carrera - Semestre), comunico a Ud. que, (poner fecha y explicar 

el motivo) extravié el material bibliográfico que solicité en préstamo (poner fecha) 

en la biblioteca del Campus (poner el nombre del Campus)  

Los datos del material extraviado son: 

Autor 

Título 

Editorial 

Año de edición 

 

Por este motivo solicito que se me informe el procedimiento que debo seguir para 

la reposición del material extraviado y la consiguiente cancelación del préstamo y 

devolución de mi documento de identidad. 

 

Segura/o de contar con su aprobación a este pedido le anticipo mi agradecimiento.  

 

Atentamente, 

 

 

Nombres y apellidos completos  

Cédula de Identidad 

Teléfonos: celular y convencional 

Correo electrónico:  


